Guatemala, 31 de Julio de 2020

Informe No. 001-2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura ! &f
Su Despacho '

-

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforthe lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios TecmcosyNumero 4214-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Niamero 705-A-2020, correspondiente al mes de JULIO del presente aio, y Jgara el
cobro de mis honoranos estoy presentando factura Ndmero DTE: 4044311322 Serie:
EFDDA26C. -

Actividades realizadasg
a) Apoyar en la elaboracién y control de Formularios de Requisicidon de Bienes,

Suministros, Obras y Servicios, de gastos a realizar por medio de Fondo Rotativo.

b) Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de gasto por medio de Fondo
Rotativo, con la respectiva documentacion de soporte.

c) Apoyar en la revision del cumplimiento de los pagos de bienes y servicios en las
fechas programadas.

d) Apoyar en la rendicidn mensual y total de Fondo Rotativo de la Orquesta Sinfénica
Nacional.

e} Brindar apoyo en la elaboracién de recibos de reintegro de las-liquidaciones de
Fondo Rotative de la Orquesta Sinfénica Nacional.

f) Brindar apoyo en-el cumplimiento de las obligaciones tributarias de la institucion.

g} Otras actividades afines a su contrato.

o



Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la elabbracic’m de 13 formularios de requisicion de bienes, materiales y
suministros cargados a la fuente 11,000 “Ingresos Corrientes” de los renglones 113,
115,122, 199y 268.

b} Se apoyod en la ela_boracién de 13 razonamientos de facturas, generacion de 13
verificadores de facturas de los renglones 113, 115, 122, 199 y 268, documentacién
cargada a la fuente 11 ,000 “Ingresos Corrientes”.

c) Se apoyd en la gest;on de solicitud de re-programacion de cuota para el mes de
Agosto 2020.

d) Se apoyd en la incorporacion de documentacién de soporte para la caja fiscal,
correspondiente al mes de Junio 2020.

e) Se époyc’) en la gestion de los formatos que solicita la Unidad de Acceso a la
Informacién Pablica, correspondiente al mes de Junio 2020.
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